



                                                                                               УТВЕРЖДАЮ:

Генеральный директор АО «Соцсфера»

___________________ В.В. Шваб

«01» декабря 2016г.

ДОКУМЕНТАЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

на оказание услуг по охране зданий, сооружений с прилегающей территорией и предоставление кнопки тревожного вызова в случае срабатывания КТС, мобильный экипаж охранного предприятия должен прибыть в максимальное короткое время.

Извещение (информационная карта) о проведении запроса предложений в электронной форме

	№

п/п
	ПОЛЕ
	ЗНАЧЕНИЕ

	1. 
	Форма и способ процедуры закупки
	Открытый запрос предложений  в электронной форме

	2. 
	Заказчик
	Открытое Акционерное общество «Соцсфера»

Место нахождения/почтовый адрес: 644518, Омская область, Омский район, поселок Чернолучье, база отдыха им. И.И. Стрельникова

Контактное лицо: Кравчук Игорь Александрович

Телефон:+79136474227

E-mail: oao.sotssfera@mail.ru

	3. 
	Предмет договора

Требования к закупаемым ТРУ
	Охрана зданий, сооружений с прилегающей территорией находящиеся по адресу Омская область, Омский район, поселок Чернолучье, база отдыха им. И.И. Стрельникова и обслуживание кнопки тревожной сигнализации

Согласно Техническому заданию (раздел  5 Приложение 1 Документации по запросу предложений).

	4. 
	Срок поставки, выполнения работ
	С 01.02.2016 по 31.12.2016 гг.

	5. 
	Место поставки, выполнения работ
	644518, Омская область, Омский район, поселок Чернолучье, база отдыха им. И.И. Стрельникова

	6. 
	Начальная (максимальная) цена договора
	1499200 рублей 00 копеек (Один миллион четыреста девяноста девять тысяч двести рублей) 00 копеек.

Цена договора включает в себя все расходы Исполнителя, связанные с исполнением обязательств по договору  и установлена с учетом налогов, сборов и других обязательных платежей, предусмотренных законодательством РФ.

	7. 
	Сведения о порядке проведения и определении победителя запроса предложений 
	с «01» декабря 2016г. – «19» декабря 2016г. на электронной торговой площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ» в торговой секции «Закупки по 223-ФЗ» (УТП), адрес в сети Интернет: http://utp.sberbank-ast.ru
Весь документооборот (подача заявки, изменения извещения и документации, разъяснения документации, подписание договора и т.д.) осуществляется в электронной форме: все документы и сведения подписываются электронной цифровой подписью уполномоченных со стороны заказчика, участников закупки лиц (за исключением случаев, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации требуется иное оформление каких-либо документов).

Порядок проведения открытого запроса котировок в электронной форме определяется регламентами УТП ЗАО «Сбербанк-АСТ». Документация о закупке предоставляется в свободном доступе на общероссийском официальном сайте http://zakupki.gov.ru/ и на электронной торговой площадке ЗАО «Сбербанк-АСТ» (УТП), URL-адрес: http://utp.sberbank-ast.ru.

	8. 
	Место и порядок  предоставления документации по запросу предложений 
	Документация по запросу предложений находится в открытом доступе, начиная с даты размещения настоящего Извещения и Документации по запросу предложений, на:

1) официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказания услуг по адресу: www.zakupki.gov.ru;

2) ЭТП в сети «Интернет» по адресу:   http://utp.sberbank-ast.ru

	9. 
	 Сведения о возможности внесения изменений в  извещение и документацию   о проведении запроса предложений
	Заказчик вправе принять  решение о внесении изменений в извещение и документацию о проведение запроса предложений в срок не позднее   «25» января 2016 года 

	10. 
	Дата начала, дата и время окончания подачи заявок на участие в запросе предложений, место и порядок их подачи участниками 
	Заявки на участие в запросе предложений предоставляются на ЭТП по адресу:  http://utp.sberbank-ast.ru начиная с даты размещения настоящего Извещения и Документации по запросу предложений на официальном сайте и на ЭТП, в порядке и в соответствии  с регламентом работы данной ЭТП, в срок не позднее 23.00 (время местное) «19» декабря 2016 года. 

	11. 
	Место и дата открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе предложений 
	ЭТП в сети «Интернет» по адресу http://www.sberbank-ast.ru 

«20» декабря 2016 года.

	12. 
	Место и дата рассмотрения  заявок на участие в запросе предложений и подведения итогов запроса предложений 
	Рассмотрение состоится «22» декабря 2016 года. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений, подведение итогов запроса предложений состоится «26» декабря 2016 года. 

	13. 
	Сведения о необходимости предоставления обеспечение исполнения обязательств, связанных с подачей заявки
	Не требуется.



	14. 
	Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений, их содержание и значимость
	Цена договора — 90 %

Качество услуг и квалификация участника закупки - 10%

Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в открытом запросе предложения указан в п 5.3.

	15. 
	Срок заключения договора после определения победителя запроса предложений 
	 Не позднее 10 (десяти) дней, после размещения протокола подведения итогов запроса предложений.

	16. 
	Размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления
	Не предусмотрено

	17. 
	 Сведения о возможности проведения переговоров/переторжки
	Не предусмотрено 

	18. 
	Информация о минимальном сроке действия заявки на участие в запросе предложений
	 Подаваемая заявка на участие в запросе предложений должна имеет правовой статус оферты и действовать в течение 30 календарных дней. 


1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

1.1. Закупка проводится в соответствии с Положением о закупке АО «Соцсфера» с изменениями, утвержденным Советом Директоров ОАО «Соцсфера» протокол № 88 от 31.12.2015 г., с учетом приказов генерального директора АО «Соцсфера» и в редакции на дату публикации извещения и документации.

1.2. Процедура запроса предложений не является конкурсом либо аукционом, и поэтому не накладывает на АО «Соцсфера» соответствующего объема гражданско-правовых обязательств по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его участником.

1.3. В настоящем Запросе предложений может принять участие любое юридическое или физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, прошедшее аккредитацию в порядке, установленном Регламентом работы электронной площадки «СБЕРБАНК-АСТ»  в процессе проведения корпоративных закупок товаров, работ, услуг и своевременно подавшее надлежащим образом оформленное Предложение по предмету Запроса предложений (далее по тексту – Предложение)  и документы согласно размещенным на сайте  http://utp.sberbank-ast.ru извещению и закупочной документации.

1.4. Заказчик вправе на любом этапе отказаться от проведения запроса предложений, разместив извещение об отказе в ЕИС и на сайте . http://utp.sberbank-ast.ru
1.5. В случае внесения изменений в извещение о проведении запроса предложений, в документацию о запросе предложений срок подачи заявок должен быть продлен Заказчиком так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе внесенных в извещение о проведении запроса предложений, документацию о запросе предложений изменений до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений срок составлял не менее  2-х дней. 

1.6. Комиссия в течение 1-го дня, следующего за днем окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении и документации о проведении запроса предложений, и оценивает такие заявки.

1.7. Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупки, соответствующий требованиям документации о проведении запроса предложений и предложивший  лучшие условия исполнения договора. 

1.8. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений оформляются протоколом, который подписывается всеми членами комиссии, представителем Заказчика и размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем через три дня со дня подписания такого протокола.

1.9. Заказчик вправе установить требование о предоставлении обеспечения заявки для участия в запросе предложений.  Требования к размеру и форме предоставления обеспечения заявки указаны в Информационной карте.

1.10. Обеспечение исполнения обязательств устанавливается в документации в любой форме, предусмотренной Гражданским кодексом РФ или в форме, установленной Соглашением о гарантийном обеспечении, применяемом на электронной площадке.

При наличии прямого указания в документации обеспечение обязательств, связанных с исполнением договора, может быть представлено после заключения договора, но до выплаты аванса.

1.11. 
После проведения процедуры рассмотрения заявок на участие в запросе предложений, но до переторжки (если такая предусмотрена) заказчик (лица, уполномоченные ими) может проводить переговоры с участниками по любым существенным условиям запроса предложений (включая условия договора) или заявок участников, запрашивать или разрешать пересмотр положений заявки, если соблюдаются следующие условия:

1.11.1. переговоры носят конфиденциальный характер, и, за исключением информации, включаемой в протоколы, составляемые при проведении закупки, содержание этих переговоров не раскрывается никакому другому лицу без согласия другой стороны;

1.11.2. возможность участвовать в переговорах предоставляется всем участникам, заявки которых не были отклонены.

1.11.3 Решения, достигнутые в ходе переговоров, с каждым из участников фиксируются документально, документ подписывается. 

1.11.4 При необходимости после завершения переговоров заказчик вправе запросить у всех участников, продолжающих участвовать в процедуре, представить к определенной дате заявки, скорректированные с учетом результата переговоров.

1.11.5 При получении заявки, содержащей отклонение от условий, достигнутых в результате переговоров, просьба может быть направлена повторно или участник исключен из числа участников процедуры.

1.11.6 При получении окончательной заявки заказчик выбирает участника, предложившего лучшие условия.

1.11.7 Заказчик при оценке предложений учитывает только критерии, указанные в запросе предложений.

1.12. Заказчик вправе после получения окончательных предложений провести процедуру переторжки, если это было предусмотрено в извещении о проведении запроса предложений. 

 Порядок и процедура проведения переторжки установлена п.12 Положения о закупках. 

2. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКУ ЗАКУПКИ 

2.1 К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования:

1. соответствие участника электронного аукциона требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, оказывающим услуги, являющиеся объектом закупки –  оказание охранных услуг;

 - квалификация участников — наличие у них финансовых ресурсов, оборудования и других материальных ресурсов, принадлежащих им на праве собственности или на ином законном основании, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации. Наличие лицензий на право заниматься данным видом деятельности и всех необходимых документов.

2. непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

3. неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

4. отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации за прошедший календарный год, размер которых не превышает 25% процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

5. отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18 июля 2011г. №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

6. отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки.

7. наличие у участника электронного аукциона лицензии на осуществление охранных услуг с отрытым видом предоставляемых услуг: «Охрана объектов и (или) имущества, а также при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности (за исключением объектов государственной охраны и охраняемых объектов, предусмотренных Федеральным законом "О государственной охране", а также объектов, перечень которых утверждается Правительством Российской Федерации»;

8. Обеспеченность участника аукциона материально-техническими ресурсами – не менее одной круглосуточной дежурной части и не менее одной собственной мобильной группы задержания, расположенной в Красноярско-Чернолученской зоне (связано с местом нахождения Заказчика);

9. не приостановление деятельности участника электронного аукциона в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в электронном аукционе;

10. отсутствие у участника электронного аукциона недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника электронного аукциона, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник электронного аукциона считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении исполнителя не принято;

11. отсутствие у участника электронного аукциона - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника электронного аукциона судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации.
3. ФОРМА И ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ РАЗЪЯСНЕНИЙ ПОЛОЖЕНИЙ ЗАКУПОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

3.1. В случае если при подготовке заявки на участие в запросе предложений Участнику закупки будут необходимы разъяснения положений настоящей закупочной документации, Участник закупки вправе подать запрос на разъяснение положений закупочной документации.

3.2. Запрос на разъяснение положений закупочной документации подается на сайте  http://utp.sberbank-ast.ru в конкретной процедуре закупки и подписывается ЭЦП. 

3.3. Разъяснения положений закупочной документации доступны для просмотра в открытой части электронной площадки «СБЕРБАНК-АСТ»  ( http://utp.sberbank-ast.ru) без указания наименования отправителя запроса.

3.4.
Заказчик вправе не отвечать на запросы, касающиеся разъяснения, документации, поступившие менее чем за 3 дня до дня истечения установленного срока подачи заявок.

3.5 Ответ с разъяснениями вместе с указанием сути поступившего запроса размещаются в единой информационной системе и на сайте оператора электронной площадки, без указания источника поступления запроса.

4. ТРЕБОВАНИЯ К ФОРМЕ, ОФОРМЛЕНИЮ,

СОДЕРЖАНИЮ И СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

4.1. Форма заявки на участие в Запросе предложений

4.1.1. Для участия в Запросе предложений Участник закупки должен подготовить заявки на участие в Запросе предложений в соответствии с положениями настоящего раздела по формам, предусмотренным в разделе 8 настоящей закупочной документации. Все формы, представляемые Участником закупки, должны быть заполнены по всем пунктам.

4.2. Требования к оформлению Заявки на участие в Запросе предложений

4.2.1. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой заявки и участием в Запросе предложений. Заказчик не несет ответственности или обязательств, в связи с такими расходами, независимо от того, как проводится и чем завершается процесс проведения Запроса предложений.

4.2.2.  Заявка на участие в Запросе предложений, все документы, входящие в состав заявки, должны быть составлены на русском языке. В случае необходимости предоставления документов, составленных на иностранном языке, к таким документам должен прилагаться точный перевод на русский язык, заверенный в соответствии с законодательством и международными договорами Российской Федерации.

4.2.3. При описании условий и предложений Участниками закупки должны применяться общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. Описание предлагаемых Участником закупки товаров, работ, услуг производится в соответствии с требованиями, установленными настоящей закупочной документацией.

4.2.4. Сведения, которые содержатся в заявке Участников закупки, не должны допускать двусмысленных толкований.

4.2.5. Участники закупки формируют заявку на участие в Запросе предложений в форме электронного документа в соответствии с требованиями электронной торговой площадки.

4.2.6 Заявка на участие в Запросе предложений должна содержать документы и сведения, указанные в п. 4.3 настоящей закупочной документации.

4.2.7.  Заявка на участие в Запросе предложений в электронной форме направляются оператору электронной площадки ( http://utp.sberbank-ast.ru) в форме электронных копий документов, подписанных с помощью ЭЦП.

4.2.8. При подаче заявки на участие в Запросе предложений в электронной форме оператор электронной торговой площадки осуществляет проверку достаточности денежных средств, учитываемых на субсчете свободных средств виртуального счета Участника закупки, для обеспечения в соответствии с условиями Соглашения о гарантийном обеспечении обязательства по оплате услуг оператора электронной торговой площадки, а также обязательства по подписанию договора по итогам закупки.

При достаточности денежных средств – заявка считается поданной, в противном случае – нет.

4.2.9. Участник закупки имеет возможность изменить (отозвать) поданную до наступления времени окончания подачи заявок. 

После отзыва заявки Участник закупки имеет возможность повторно сформировать и подать заявку до наступления времени окончания подачи заявок.

4.3. Требования к содержанию и составу Заявки на участие в запросе предложений:

4.3.1. Участник закупки должен подготовить заявку, включающую:

1. Согласие на участие в Запросе предложений.

2. Заявку на участие в запросе предложений (форма №2 раздела №8).

3. Пояснительную записку (форма №4 раздела №8).

4. Анкету Участника закупки (форма №3 раздела №8).

5. Документы, подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупки:

- копия решения о назначении или об избрании, или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо (руководитель) обладает правом действовать от имени Участника закупки без доверенности.

- в случае если от имени Участника закупки действует иное лицо, также предоставляется доверенность на осуществление действий от имени Участника, заверенная печатью Участника и подписанную руководителем Участника или уполномоченным этим руководителем лицом. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника, Предложение должно содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица.

6. Копии учредительных документов Участника (для юридических лиц), копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц).

7. Полученную не ранее чем за шесть  месяц до дня размещения извещения на сайте  http://utp.sberbank-ast.ru о проведении Запроса предложений оригинал или копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица), выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

8. Иностранные Участники закупки предоставляют надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за три месяца до дня размещения на сайте  http://utp.sberbank-ast.ru извещения о проведении  Запроса предложений.

9. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица.

В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявок на участие в Запросе предложений для Участника закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами Участника закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, Участник Запроса предложений обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем Запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения Договора.

В случае, если для данного Участника оказание услуг, являющиеся предметом Договора, не являются крупной сделкой, Участник закупки представляет соответствующее письмо.

10. Документы, подтверждающие соответствие Участника закупки требованиям, установленным в соответствии с разделом 2 настоящей закупочной документации:

11. Справка о соответствии Участника закупки обязательным требованиям, установленным закупочной документацией (форма 5 раздела 8).
12. форма предоставления информации о цепочке собственников Участника (включая конечных бенефициаров) (Форма 7)
5. Критерии оценки заявок на участие в запросе предложений, их содержание и значимость

5.1. Заявки на участие в запросе предложений оцениваются исходя из критериев, установленных Информационной картой запроса предложений (п.14), в порядке, установленном пунктом 5.3 настоящей документации.

5.2. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений (по итоговому баллу) конкурсной комиссией каждой заявке на участие в запросе предложений относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Первый номер присуждается заявке, набравшей максимальный итоговый балл. В случае если нескольким заявкам на участие в запросе предложений присуждены одинаковые итоговые баллы, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе предложений, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия. Победителем запроса предложений признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие, в конкурсе которого присвоен первый номер.

5.3 Порядок и методика оценки заявок по критериям оценки заявок на участие в конкурсе:

1.1. Оценка и сопоставление заявок на участие в открытом запросе предложений осуществляются комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями, установленными в настоящей документации. Оценка и сопоставление заявок, осуществляется по 100 бальной системе с распределением максимальных баллов по критериям. 

Дробное значение округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

1.2. Оценка предложений участников закупки производится по следующим основным критериям:

	№ п/п
	Критерии оценки
	Значимость

	1
	Цена договора
	90%

	2
	Качество услуг и квалификация участника закупки
	10%


Совокупная значимость всех критериев составляет 100%.

1.2.1.  Цена Договора.   Значимость данного критерия 90  процентов.

Единица измерения – Российский рубль.

В рамках указанного критерия оценивается стоимость оказываемых услуг, по  которой  участник закупки принимает на себя обязательство оказать услугу, при этом общая стоимость такой услуги не должна превышать начальную (максимальную цену) договора, установленную в настоящей документации. 

Цена Договора участника, предложение которого оценивается, рассчитывается по формуле:

Цбi = (Цmin / Цi) х 100

где:

•Цбi – цена Договора участника, предложение которого оценивается;

•Цi – предложение участника, заявка (предложение) которого оценивается;

•Цmin – минимальное предложение из всех сделанных участниками закупки по этому критерию Для расчета итоговой оценки по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена Договора» умножается на значимость критерия – 90%. 

1.2.2. Качество услуг и квалификация участника закупки. 

Значимость данного критерия составляет 10 процентов.

Для каждого отдельного показателя по данному критерию устанавливается своя величина значимости в баллах. Совокупная величина всех показателей   данного критерия равняется 100 баллам. 

Оценка по критерию «Качество услуг и квалификации участника закупки»  осуществляется членами комиссии на основании сведений, представленных в составе заявки Участника открытого запроса предложений.  

	№  п/п
	Показатели качества услуг, квалификации участника закупки
	Величина значимости показателя  

(в баллах
	

	1


	D 1 -  Опыт работы участника закупки за последние 1 (один) год (количество объектов государственной и муниципальной собственности с уникальным (не повторяющимся) адресом, по которым участник закупки заключал договоры охраны за последний 1 (один) год, предшествующие дате размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого запроса предложений)

(Документ по Форме №5, см. далее)
	До 10 объектов – 0 баллов 

10 объектов и более – 30 баллов 


	

	2
	D 2 -  Обеспеченность квалифицированными кадровыми ресурсами   

(Документ по Форме №6, см. далее) 
	Менее 50 человек - 0 баллов

50 человек и более – 40 баллов
	

	3
	D 3 - Наличие дежурной службы с круглосуточным режимом работы 

(предоставляются копии документов, подтверждающих наличие дежурной службы с круглосуточным режимом работы)


	Наличие –  30 баллов 

Отсутствие – 0 баллов
	

	Итого максимум: 100
	


Оценка, присуждаемая i-й заявке по критерию "Качество услуг и квалификация участника закупки ", определяется по формуле:                                                           

                         Rd  i = D 1 i  +D 2 i +  D 3 i  

    где:

    Rd  i - оценка, присуждаемая  i-й заявке по указанному критерию;

    D 1 i, D 2 i,  D 3 i  -  значения  в баллах присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в закупке по вышеприведенным показателям 

Для расчета итоговой оценки по заявке оценка, присуждаемая этой заявке по критерию «Качество услуг и квалификация участника закупке», умножается на значимость критерия – 10%.

1.3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок комиссией, заявкам, набравшим наибольшее количество баллов, присваивается соответственно ранжированные порядковые номера.

Победителем открытого запроса предложений признается участник, который набрал большее количество баллов, то есть предложил наилучшие условия исполнения договора и заявке на участие в открытом запросе предложений которого присвоен первый номер.

6. ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА

6.1. Договор должен быть заключен в срок, предусмотренный Информационной картой закупочной документации.

6.2. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора с Участником запроса предложений, не возмещая участнику понесенные им расходы в связи с участием в закупке.

6.3. В случае отказа, либо уклонения Победителя Запроса предложений от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных таким отказом или уклонением, либо заключить договор с Участником запроса предложений, занявшим при проведении Запроса предложений второе место. При этом заключение Договора для указанного Участника запроса предложений является обязательным. В случае отказа или уклонения указанного Участника запроса предложений от заключения договора Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных таким отказом или уклонением, либо заключить Договор на выполнение работ с Единственным поставщиком.

приложение № 1

к информационной карте ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

7. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Оказание услуг по охране зданий и сооружений с прилегающей территорией находящиеся по адресу Омская область, Омский район, поселок Чернолучье, база отдыха им. И.И. Стрельникова      

Предмет закупки: 

Охрана зданий, сооружений с прилегающей территорией и предоставление кнопки тревожного вызова в случае срабатывания КТС, мобильный экипаж охранного предприятия должен прибыть в максимальное короткое время.

Адрес: Омская область, Омский район, поселок Чернолучье, база отдыха им. И.И. Стрельникова

Кол-во человек - 2

Срок выполнения работ: 365 дней (с 01.01.2017 до 31.12.2017)

Пост № 1 КПП (выездные ворота, проходная на территорию) — круглосуточный. Осуществление пропускного режима. Срок выполнения работ: 365 дней (с 01.01.2017 до 31.12.2017). 

Пост № 2 территория предприятия — круглосуточный. Срок выполнения работ: 186 дней (с пятницы по воскресенье, праздничные дни, с 01.06.2017 года по 31.08.2016 года, весенние, осенние, зимние школьные каникулы) 
Охрана осуществляется путем патрулирования периметра территории. 

Под охраной находятся:
· Корпуса №1, №2, №3, №4 (столовая), №5, №6, №7, №8.

· Рубленные дома №1, №2, №3

· Теплая стоянка — хозяйственный блок,

· Помещение охраны,

· Столярка, слесарка, служебные помещения, ледняки,

· Плавательный бассейн с теплой раздевалкой,

· Беседки,

· Железобетонный гараж "Мыльница",

· Забор базы отдыха,

· Забор вокруг дома для персонала №8  (94 метра),

· Забор вокруг скважины № 08279, 

· Забор гостиницы и гаража, 

· Культурно-спортивный комплекс,

· Стадион, 

· Теннисные корты, 

· Трансформаторные подстанции,

·  Хоккейная коробка (800м2) разборная, 

И прочие объекты.

Форма, сроки и порядок оплаты:

Безналичным платежом с отсрочкой платежа, указанной в заявке победителя запроса предложений, но не менее чем через 10 банковских дней после выставленного счета и акта выполненных работ.

Исполнитель должен иметь в наличии (приложить к пакету документов при подаче заявки): наличие лицензии на охранную деятельность, наличие у сотрудников выделенной охраны справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования в соответствии с требованиями административного регламента, утвержденного приказом МВД России № 1121 от 7 ноября 2011 года, обеспеченность участника  материально-техническими ресурсами – не менее одной круглосуточной дежурной части и не менее одной собственной мобильной группы задержания, расположенной в Красноярско-Чернолученской зоне (связано с местом нахождения Заказчика).

ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ, ВХОДЯЩИХ В СОСТАВ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ И ИНСТРУКЦИИ ПО ИХ ЗАПОЛНЕНИЮ

 Форма № 1 



ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в Запросе предложений на право заключения Договора на ______________________

1.Настоящим [указать наименование (фамилию, имя, отчество для физического лица) Участника закупки] подтверждает, что для участия в Запросе предложений на _______________ (предмет закупки) для нужд (указывается наименование заказчика) нами направляются ниже перечисленные документы.

	№№ п\п
	Наименование документа
	Кол-во листов
	Номера страниц

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


Руководитель организации [для юридических лиц]
_______ (Фамилия И.О.)

                                                           (подпись)

Участник закупки [для физических лиц]
_______ (Фамилия И.О.)

                                                           (подпись)

М.П. [для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей]

8.2. Форма № 2: «ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ  ПРЕДЛОЖЕНИЙ»

На бланке организации [для юридических лиц]

                                  Директору                                           

Дата, исх. номер

               ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

на право заключения Договора на _____________________________

________________________________________________________________

(наименование Участника закупки)

        Изучив извещение о проведении Запроса предложений и закупочную документацию, направляет настоящую заявку с приложением необходимых документов для участия в Запросе предложений. 

Мы обязуемся в случае признания нас закупочной комиссией победителем Запроса предложений, при условии получения от __________ проекта Договора, составленного путем включения условий исполнения Договора, предложенных нами в настоящем Предложении, в проект Договора, прилагаемый к закупочной документации, предоставить в АО «Соцсфера» подписанный Договор в срок, не позднее «01» января  2017 года.

Мы обязуемся, в случае заключения с нами Договора, поставить товар, выполнить работу, оказать услугу в соответствии с требованиями и условиями Договора. 

Мы предлагаем заключить Договор 

_________________________________________________________________

(краткое описание предлагаемой продукции, работ, услуг с указанием номера лота)

на условиях и в соответствии с техническим заданием Закупочной документации, на общую сумму:

	1
	 Цена договора с учетом  НДС, руб. *
	Указать цифрами и прописью

	2
	  Сумма договора с учетом  НДС, руб.
	Указать цифрами и прописью


*Указывается цена за 1 месяц

Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует до «____» _____________года .

Настоящей заявкой подтверждаем, что _________________________________________________________________

Правомочно заключать договор, не находится в реестре недобросовестных поставщиков, против_______________________________________________________

не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, а также, размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает ______ % балансовой стоимости активов __________________________________________________________________

(наименование Участника закупки)

по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Мы гарантируем достоверность представленной информации.

К настоящей заявке прилагаются документы согласно прилагаемой описи документов на _________ листах.

Руководитель организации [для юридических лиц]
_______ (Фамилия И.О.)

                                                           (подпись)

Участник закупки [для физических лиц]
                    _______ (Фамилия И.О.)

                                                           (подпись)

М.П. [для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей]

Инструкция по заполнению формы:

1) Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник закупки присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

2) Участник закупки должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

3) Участник закупки должен указать стоимость продукции цифрами и прописью, в рублях.  Цену следует указывать в формате ХХ,ХХ рублей, например: «12,89 рублей. (Двенадцать рублей) 89 копеек».

4) Участник закупки должен указать срок действия заявки.

5) Письмо о подаче  заявки должно быть подписано уполномоченным лицом и скреплено печатью.

8.3. Форма № 3 «АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ»

АНКЕТА УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ

	№№ п/п
	Наименование показателя
	Данные об Участнике закупки

	1.
	Наименование Участника закупки (юридического лица), фамилия, имя, отчество и паспортные данные Участника закупки (физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
	[Участник закупки, являющийся юридическим лицом, указывает в данном разделе полное наименование с указанием организационно-правовой формы].

[Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает в данном разделе фамилию, имя, отчество и паспортные данные].

	2.
	Место нахождения Участника закупки (юридического лица), место жительство Участника закупки (физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя)
	[Участник закупки, являющийся юридическим лицом, указывает в данном разделе место нахождения в соответствии с учредительными документами (устав, положение и т.п.)].

[Участник закупки, являющийся физическим лицом, в том числе индивидуальным предпринимателем, указывает в данном разделе местожительство в соответствии с паспортом].

	3.
	Почтовый адрес
	[В данном разделе Участник закупки указывает почтовый адрес и индекс, по которым Заказчик сможет осуществить почтовую связь с Участником закупки].

	4.
	Контактное лицо
	[В данном разделе Участник закупки указывает данные лица, с которым Заказчик сможет связаться в процессе подготовки Договора, в т.ч.:ФИО, занимаемая должность, номер контактного телефона, e-mail].

	5.
	ИНН,КПП,ОГРН,ОКТМО,ОКАТО,ОКПО
	[В данном разделе Участник закупки указывает ИНН в соответствии с регистрационными документами].


Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

Руководитель организации [для юридических лиц]
_______ (Фамилия И.О.)

                                                           (подпись)

Участник закупки [для физических лиц ]          
_______ (Фамилия И.О.)

                                                           (подпись)

Главный бухгалтер [для юридических лиц]

_______ (Фамилия И.О.)


    



                                                                            (подпись)

М.П. [для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей]

8.4 Форма № 4 «СПРАВКА О СООТВЕТСТВИИ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ ТРЕБОВАНИЯМ, УСТАНОВЛЕННЫМ ЗАКУПОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИЕЙ»
СПРАВКА

Настоящей справкой подтверждаем, что __________________________

                                                                                                                (наименование Участника закупки)

- правомочно заключать договор;

- не находится в процессе ликвидации;

- не признано по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);

- не является организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и экономическая деятельность не приостановлена;

- не имеет задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает ______ % балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- отсутствуют сведения об организацию в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года №44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" и Федеральным законом от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

Руководитель организации [для юридических лиц]
_______ (Фамилия И.О.)

                                                           (подпись)

Участник закупки [для физических лиц ]          
_______ (Фамилия И.О.)                                                       (подпись)

Сведения об опыте Участника (Форма № 5)

Форма обязательна для заполнения

Сведения об опыте Участника

Количество объектов государственной и муниципальной собственности с уникальным (не повторяющимся) адресом, по которым участник закупки заключал договоры охраны за последний 1 (один) год, предшествующие дате размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого запроса предложений.  

	№№ п/п
	Номер договора
	Адрес объекта 
	Период охраны 
	Заказчик

(адрес,    телефон, контактное лицо)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Достоверность сведений подтверждаю

_______________________                           ______________________          _________________________

            (должность)                                                           (подпись)                                                      (расшифровка подписи)

                                                                              м.п.

Квалификация персонала Участника для оказания услуг по предмету договора (Форма № 6)

Квалификация персонала Участника для оказания услуг по предмету договора

	№

п/п
	№  удостоверения 
	Кем выдано
	Дата выдачи
	          Срок действия 

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Достоверность сведений подтверждаю

	_________________________
	_______________________
	__________________/

	(должность)
	(подпись)
	(ФИО)


М.П.

ФОРМА№ 7 ФОРМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ИНФОРМАЦИИ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ УЧАСТНИКА (ВКЛЮЧАЯ КОНЕЧНЫХ БЕНЕФИЦИАРОВ)

Форма предоставления информации о цепочке собственников Участника (включая конечных бенефициаров)

	 
	Информация о собственниках участника конкурса (включая конечных бенефициаров)

	 
	 

	 
	наименование участника закупки
	информация о цепочке собственников участника, включая бенефициаров (в том числе конечных)

	№ п.п.
	ИНН
	ОГРН
	наименование краткое
	код ОКВЭД
	ФИО руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН
	ОГРН
	Наименование/ФИО
	адрес регистрации
	серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физ.лиц)
	руководитель/участник/акционер/бенефициар
	информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Форма заполняется на все предприятия группы, включая дочерние и зависимые общества, совокупная доля прямого и (или) косвенного участия которых составляет более 50%.

* При заполнении формы в отношении участников, являющихся зарубежными компаниями, также необходимо раскрытие информации об акционерах, владеющих более 5 процентами акций.

* В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

__________________________________ _________________________

(Подпись уполномоченного представителя) (ФИО и должность подписавшего)

М.П.

Договор № 

об оказании охранных услуг

г. Омск




                           «01» января  2017 г.

Акционерное Общество «Соцсфера», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Генерального директора Шваба Виктора Виленовича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ___________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ________________________________________, действующего на основании _________________, с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий контракт о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. В целях защиты своих законных прав и интересов Заказчик поручает и оплачивает, а Исполнитель в соответствии с Законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» от 11.03.1992 г. предоставляет Заказчику следующие виды услуг: 

· обеспечение контроля, соблюдения установленного порядка пропускного режима проезда и стоянки автотранспорта на территории базы отдыха имени И.И. Стрельникова;

· осуществление патрулирования территории базы отдыха имени И.И. Стрельникова с целью недопущения противоправных посягательств на имущество Заказчика, находящиеся по адресу: Омская область, Омский район, поселок Чернолучье, база отдыха им. И.И. Стрельникова  (далее по тексту договора «Объекты»);

- консультирование и подготовка рекомендации «Заказчику» по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств.

1.2. Исполнитель по согласованию с Заказчиком выбирает способы и методы охраны объекта и оказания иных охранных услуг, предусмотренных п. 1.1 настоящего Договора, которые согласовываются в Инструкции по охране объекта (Приложение №1 к настоящему Договору).

1.3. Перечень имущества и порядок его приема-снятия с охраны определяются в Инструкции            по охране объекта (Приложение№1 к настоящему Договору), которая является неотъемлемой частью настоящего Договора.

2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА

2.1. Заказчик вправе требовать от Исполнителя надлежащего оказания охранных услуг  в соответствии с условиями настоящего Договора и требованиями законодательства.

2.2. Заказчик обязан обеспечить Исполнителю необходимые условия для надлежащего выполнения им своих обязательств по настоящему Договору.

2.3. Заказчик обязан содействовать Исполнителю при выполнении им своих задач, а также в совершенствовании организации охраны.

2.4. Заказчик обязан сообщать Исполнителю за 10 рабочих дней о проведении капитального ремонта помещений, об изменении режима, профиля работ, появлении новых или изменении мест хранения ценностей, а также о проведении мероприятий, вследствие которых может потребоваться изменение характера охраны или дислокации постов.

2.5. Заказчик обязан своевременно производить оплату охранных услуг в размере и в порядке, предусмотренном настоящим Договором. 

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ

3.1. Для выполнения обязательств, оговоренных в п.1.1. Исполнитель выставляет на объекте Заказчика 2 поста охраны с режимом работы: 

Омская область, Омский район, поселок Чернолучье, база отдыха им. И.И. Стрельникова 

Пост № 1 КПП (выездные ворота, проходная на территорию) — круглосуточный. Осуществление пропускного режима. Срок выполнения работ: 365 дней (с 01.01.2017 до 31.12.2017) – 1 человек. 

Пост № 2 территория предприятия — круглосуточный. Срок выполнения работ: 186 дней (с пятницы по воскресенье, праздничные дни, с 01.06.2017 года по 31.08.2016 года, весенние, осенние, зимние школьные каникулы) – 1 человек.
Предоставление кнопки тревожного вызова в случае срабатывания КТС, мобильный экипаж охранного предприятия должен прибыть в максимальное короткое время — 1 штука.

3.2. Исполнитель вправе требовать от Заказчика своевременного и надлежащего выполнения обязательств по настоящему Договору.

3.3.  Исполнитель обязан выполнять свои обязательства по настоящему Договору надлежащим образом, в соответствии с условиями настоящего Договора и требованиями действующего законодательства РФ.

3.4. Ставить в известность Заказчика обо всех выявленных недостатках и нарушениях на объекте, которые могут отрицательно повлиять на охраняемые имущественные интересы Заказчика или на оказание услуг Исполнителем в соответствии с настоящим Договором.

3.5. Исполнитель обязан подготавливать в случае необходимости Заказчику письменные рекомендации по технической защищенности охраняемого объекта и состоянию его безопасности.

3.6. Исполнитель организует доставку на охраняемую территорию своих сотрудников, производит смену постов, обеспечивает их форменной одеждой и согласованным сторонами снаряжением, несет ответственность за сохранность и правомерное применение средств связи и спецсредств, ведет оформление всей сопутствующей несению службы документации.

3.7. Исполнитель обязан учитывать мнение Заказчика по смене сотрудника охраны, в отношении которого у Заказчика имеются претензии.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1.  За неисполнение (ненадлежащее исполнение) условий настоящего Договора, Стороны несут ответственность в соответствии с настоящим Договором и действующим законодательством РФ.

4.2.  Ответственность за ненадлежащее выполнение принятых по настоящему Договору обязательств, приведших к причинению вреда имуществу Заказчика сдаваемое под охрану, наступает для Исполнителя при условии, что факт и размер причинения вреда имуществу подтвержден соответствующим решением суда по делу, возбужденному по факту причинения вреда.

4.3.  Исполнитель не несёт ответственности за личное имущество граждан, находящихся на территории охраняемого объекта. Исполнитель освобождается от ответственности, если ущерб причинен Заказчику в результате пожара, при отсутствии вины сотрудников Исполнителя, а также за ущерб, причиненный в результате неисправности инженерных систем на объекте Заказчика. 

4.4.  При разглашении одной из Сторон сведений, составляющих коммерческую тайну другой Стороны, при условии, что указанные сведения были ей известны в качестве таковых, виновная сторона обязана возместить другой Стороне нанесенные ей в связи с этим убытки в полном объеме в срок не позднее двух недель с момента установления таковых.

4.5.  Стороны обязуются сообщать, в течение 3 (Трех) рабочих дней обо всех изменениях организационно-правового положения Сторон, расчетного счета, юридического адреса, номеров контактных телефонов и т.д. 

5. СТОИМОСТЬ РАБОТ (УСЛУГ) И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

5.1. Общая стоимость договора определена в рамках Приложения №3 Спецификация.

5.2. Оплата услуг производится Заказчиком на основании настоящего Договора в размере 100 процентов стоимости услуги, предоставляемой за период согласно спецификации стоимости услуги (Приложение №3), оплачиваемой в течении десяти дней с даты окончания периода действия настоящего Договора, согласно выставленного счета и акта выполненных работ.

5.3. Стоимость работ (услуг) в процессе исполнения сторонами настоящего Договора не может меняться.  

6. ФОРС – МАЖОР

6.1.  Сторона освобождается от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору и причиненные убытки, если действия или бездействия были обусловлены воздействием непреодолимой силы или иными обстоятельствами, наступление которых она не имела возможности предвидеть, предотвратить или преодолеть (землетрясение, наводнение, другие стихийные бедствия). В том числе военными действиями, локальными конфликтами, чрезвычайным положением, другими экстренными ситуациями, в случае если вред причинен вследствие явного несоответствия сил и средств охраны силам и средствам лиц, причинивших ущерб имуществу Заказчика, а также, если убытки были причинены Стороне вопреки добросовестному исполнению договорных обязательств сотрудниками другой Стороны, в том числе в условиях крайней необходимости, необходимой обороны или обоснованного риска.

6.2. При наступлении указанных в п.6.1. обстоятельств, Сторона, для которой наступили эти обстоятельства, должна немедленно известить об этом другую Сторону. Наличие обстоятельств непреодолимой силы должно быть подтверждено документально.

7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

7.1. Настоящий Договор вступает в силу с 01 января 2017 года и действует до 31 декабря 2017 года .

7.2. Акт о выставлении постов должен быть подписан не позднее 31.12.2016  года (Приложение №2).

7.3. Настоящий Контракт может быть изменен по соглашению Сторон. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они составлены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями обеих Сторон. 

7.4. При досрочном расторжении Договора, Сторона-инициатор должна письменно известить об этом другую Сторону не менее чем за 2 (две) недели (за исключением случаев, предусмотренных п. 5.3., 7.5. настоящего Договора), при этом Стороны производят взаиморасчеты исходя из времени, фактически отработанного сотрудниками Исполнителя.

7.5. Во всем остальном, что не предусмотрено условиями настоящего Договора, Стороны          руководствуются действующим законодательством РФ.

7.6.  Если за две недели до окончания срока действия настоящего Договора ни одна Сторона не предъявит другой Стороне в письменном виде требования об его прекращении или изменении условий, настоящий Договор считается продленным на тех же условиях и на тот же срок.

7.7. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон. Оба экземпляра имеют одинаковую юридическую силу.

Приложения:

	1.
	Инструкция по охране объекта

	2.
	Акт о выставлении поста

	3.
	Спецификация


8. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	
	ЗАКАЗЧИК

АО «Соцсфера»

644518, Россия, Омская обл., Омский район,

П. Чернолучье, база отдыха им. Стрельникова 

Тел. 979-256

ИНН 5528022883/ КПП 552801001

К/счет 301 018 109 00000000 821

Р/счет 407 028 103 00130020301

Филиал ОАО «МДМ- Банк» г. Омск

БИК 045218821

______________________ Шваб В.В.

	
	


Приложение № 1

к договору на оказание охранных услуг

 №     от            2017 г

	«СОГЛАСОВАНО»
	
	«УТВЕРЖДАЮ»

	
	
	

	
	
	


ИНСТРУКЦИЯ

по обеспечению внутриобъектового, пропускного режимов и охране объектов: 

АО «Соцсфера»

по адресу: Омская область, Омский район, поселок Чернолучье, база отдыха имени И.И. Стрельникова;

1. Общие положения

Охрана имущества, находящегося в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении оперативном или доверительном управлении, осуществление установленного порядка посещения (внутриобъектового и пропускного режимов) на объекте организованна и обеспечивается________________ охранным предприятием ______________________________ на объектах АО «Соцсфера», расположенных по адресу: Омская область, Омский район, поселок Чернолучье, база отдыха имени И.И. Стрельникова.

Охрана осуществляется методом организации внутриобъектового и пропускного режимов, постоянного визуального и видеонаблюдения за входом (выходом) на охраняемый объект, осуществления допуска на территорию объекта посетителей и работников по установленному Заказчиком порядку посещения объекта.

При выполнении своих служебных обязанностей (трудовых функций) сотрудники охраны руководствуются требованиями:

Конституции РФ, Закона РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации, Уголовного кодекса РФ, Кодекса РФ об административных правонарушениях, Трудового кодекса РФ, приказов и инструкций МВД РФ, иных нормативных и правовых актов, Российской Федерации и настоящей инструкции. 

Решение о возложении на сотрудников охранного предприятия задач осуществляется путем круглосуточного дежурства, осуществление мер по контрольно-пропускному режиму, визуального и видеонаблюдения, организацией допуска на территорию объекта постояльцев жилого дома, гостей Заказчика, вносом (выносом) с территории объекта имущества, контроль соблюдения постояльцами, посетителями объекта правил внутри объектового режима, правил пожарной безопасности. Силами 2 -х постов охраны:

· Омская область, Омский район, поселок Чернолучье, база отдыха имени И.И. Стрельникова; (с 01.01.2017 по 31.12.2017):

· Пост №1 (Контрольно-пропускной пункт) - 1 человек. 

· Пост №2 (Территория предприятия) - 1 человек.

Сотрудник охраны подчиняется генеральному директору охранного предприятия, его заместителям и начальнику охраны объекта, а по внутренним вопросам выполняет указания Заказчика, не противоречащие положения законодательства РФ, настоящего Договора и инструкции по охране объекта.

При выполнении служебных обязанностей сотрудник охраны ведет следующую служебную документацию:

· Постовой журнал

· Журнал учета въезда и выезда автотранспорта

· Журнал учета посетителей

· Журнал приема и сдачи объекта под охрану

· журнал учета автотранспорта на стоянке

Служебная документация должна постоянно находиться на посту охраны, вестись аккуратно, заполняться своевременно и при смене дежурства передаваться заступившему на пост сотруднику охраны.

При выполнении служебных обязанностей сотрудник охраны использует средства радио – телефонной связи, видеонаблюдения, охранно - пожарной сигнализации.

2.  ПРАВА СОТРУДНИКА ОХРАНЫ

1.В соответствии с Конституцией Российской Федерации, законом РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации, Трудовым кодексом РФ, Уголовным Кодексом, приказом МинздравСоцразвития РФ № 199 сотрудник охраны имеет право: 

2. Осуществлять трудовую функцию по охране имущества собственника, защите жизни и здоровья граждан, а также другие функциональные обязанности, вытекающие из характера охранных услуг, оказываемых охранной организацией и содержащихся в договоре об оказании охранных услуг.

3. Задерживать на месте правонарушения лиц, пытающихся незаконно внести (вынести) материальные ценности с охраняемого объекта без получения надлежащим образом оформленного разрешения, совершивших противоправные посягательства на охраняемое имущество и незамедлительно передавать их в органы Министерства Внутренних Дел.

4. Требовать от персонала и посетителей объекта охраны соблюдения установленных на объекте правил внутри- объектового и пропускного режимов, правил противопожарной безопасности.

5. Осуществлять допуск лиц на объект охраны, въезд (выезд) автотранспортных средств, по установленным заказчиком  требованиям, не противоречащих законодательству РФ.

6. Производить в пределах, установленных законодательством РФ на объекте охраны, осмотр въезжающих на объект охраны (выезжающих с объекта) транспортных средств, за исключением транспортных средств оперативных служб, государственных военизированных организаций, в случае возникновения подозрения, что транспортное средство используется в противоправных целях, а также осмотр вносимого на объект (выносимого с объекта) имущества. Осмотр указанных транспортных средств осуществляется в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, сопровождающих транспортные средства или имущество.

7. Применять физическую силу в случаях и порядке, которые установленные Законодательством РФ.

8. Оказывать содействие правоохранительным органам в поддержании общественного порядка и в решении возложенных на них задач.

9. Оказывать охранные услуги в специальной форменной одежде, если иное не оговорено в договоре с Заказчиком.

10. Оказывать охранные услуги с использованием технических средств охраны, разрешенных для использования в охранной деятельности.

11. Осуществлять контроль за средствами охраны пожарной сигнализации.

12. Обеспечивать защиту жизни и здоровья граждан.

13. Оказывать, при необходимости, первую (доврачебную) помощь пострадавшим при получении или телесных повреждений.

14. Наряду с указанными правами сотрудник охраны на объекте обладает всеми правами, предоставленными УК РФ, т. е правами на:

· необходимую оборону (ст. 37 УК РФ) 

· на причинение вреда при задержании правонарушителя (ст. 38 УК РФ)

· на крайнюю необходимость (ст. 39 УК РФ)

3. ОБЯЗАННОСТИ СОТРУДНИКА ОХРАНЫ НА ОБЪЕКТЕ, ПРИ ОБЕСПЕЧЕНИИ ВНУТРИОБЪЕКТОВОГО И ПРОПУСКНОГО РЕЖИМОВ

СОТРУДНИК ОХРАНЫ ОБЯЗАН:

· Знать служебные обязанности, определённые настоящей инструкцией, особенности несения службы на посту и свои действия в экстремальных ситуациях.

· Выполнять требования законов, приказов, распоряжений.

· Иметь опрятный внешний вид, соблюдать установленную форму одежды.

· Быть вежливыми в обращении с сотрудниками объекта и посетителями.

При затоплении на дежурство:

1. Руководствоваться в работе с положениями настоящей Инструкции и особыми обязанностями на посту охраны.

2. Своевременно прибыть на охраняемый объект, ознакомиться с обстановкой за прошедшее дежурство, получить у представителя Заказчика необходимую информацию и распоряжения руководства на предстоящее дежурство.

3. Переодевшись в установленную форму приступить к приему дежурства.

4. Принять служебную документацию и имущество согласно описи.

5. Со сменяемым сотрудником охраны проверить путем обхода охраняемое имущество на объекте согласно Книге приема и сдачи помещений и материальных ценностей под охрану, исправность и состояние входных дверей и замков, наличие ключей от них, целостность стен, пола, потолочных перекрытий помещений, принятых под охрану.

6. При обнаружении несанкционированного вскрытия помещений, недостачи охраняемых материальных ценностей, заступающий сотрудник охраны докладывает об этом ОД ОП и Заказчику.

7. Проверить наличие (по описи), состояние и исправность (проверкой работоспособности) средств видеонаблюдения, средств связи, наличие инвентарного имущества и средств пожаротушения в соответствии с описью, состояние и правильность ведения документации поста.

8. Заступающий на пост сотрудник охраны должен доложить о приеме дежурства и состоянии дел старшему смены ______________________________________________. Сделать соответствующую запись в КНИГЕ приема и сдачи дежурств.

При несении дежурства:

1. Находиться на рабочем месте, осуществлять исполнение обязанностей в соответствии с требованиями должностных инструкций.

2. Знать в лицо Заказчика и ответственных сотрудников объекта.

3. Контролировать соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов персоналом Заказчика и посетителями Объекта. Препятствовать входу на территорию объекта лиц, не имеющих права входа (проезда), в грязной одежде, сомнительной внешности, а также лиц, находящихся в состоянии алкогольного, наркотического или токсичного опьянения. Не допускать на территорию объекта людей с животными, крупногабаритными сумками, не проверив их на предмет наличия взрывчатых веществ, холодного оружия.

4. Внос (вынос) и ввоз (вывоз) имущества Заказчика с территории объекта разрешать по установленному Заказчиком порядку.

5. Принимать помещения и материальные ценности под охрану и снимать их с охраны с ответственными лицами Заказчика (список, утвержденный ответственным сотрудником Заказчика) опечатанными (опломбированными) и закрытыми на замок, с записью в Книги приема и сдачи помещений и материальных ценностей под охрану. 

6. При опечатывании (пломбировании) помещений объекта совместно с ответственным сотрудником Заказчика осмотреть печати (пломбы) и сделать в документации соответствующую запись. 

7. Докладывать представителю Заказчика, старшему смены и ОД ОП обо всех нарушениях установленного порядка на объекте и возникновении конфликтных ситуаций. По требованию администрации давать необходимую достоверную информацию. 

8. Принимать меры адекватного реагирования на действия лиц, нарушающие установленные внутриобъектовый и пропускной режимы, а также носящих признаки противоправных деяний (попытки хищения или порчи имущества и т.д.), своевременно информировать о таких фактах представителя Заказчика, ОД ОП и в случае необходимости правоохранительные органы. 

9. В случае обнаружения хищений материальных ценностей немедленно докладывать Заказчику, начальнику охраны объекта, дежурному по ОП.

10. В зависимости от складывающейся обстановки своевременно и решительно принимать меры по предупреждению и пресечению правонарушений.

11. При возникновении ситуаций, угрожающих здоровью и жизни лиц, находящихся на Объекте, немедленно вызывать соответствующие службы, обеспечивать эвакуацию людей из опасной зоны и до прибытия соответствующих подразделений приступить к локализации угрозы.

12. Оказывать содействие правоохранительным органам в обеспечении правопорядка на территории охраняемого объекта. 

13. При обнаружении подозрительных посторонних предметов (коробок, ящиков, сумок и т.д.) на территории объекта доложить представителю Заказчика, оперативному дежурному ОП, и при необходимости в органы Министерства Внутренних Дел. До прибытия специальных служб ограничить доступ к этим предметам. 

14. Проведение ремонтно-восстановительных работ в неурочное время на охраняемом объекте, разрешать при наличии заявки подписанной представителем Заказчика и в его присутствии, доложив об этом старшему смены, начальнику охраны и ОД ОП.

15. Следить за соблюдением на территории поста правил пожарной безопасности. При пожаре вызвать пожарную охрану, оповестить сотрудников объекта, ОД ОП. Принять меры к локализации и тушению очага пожара, спасению и обеспечению сохранности имущества. 

16. Принимать помещения и мат. ценности под охрану и снимать их с охраны с ответственными лицами Заказчика опечатанными (опломбированными) и закрытыми на замок, с записью в Книге приема и сдачи помещений и материальных ценностей под охрану.

17. При опечатывании (опломбировании) помещений объекта совместно с ответственным сотрудником Заказчика осмотреть печати (пломбы) и сделать в документации соответствующую запись.

18. Допускать автотранспорт на территорию Заказчика по спискам, установленным Заказчиком. Допуск гостей осуществлять по личному указанию Заказчика.

19. Осуществлять меры по оформлению и постановки автотранспорта на парковку в отведенных для этого местах.

20. Осмотр транспортного средства производить только при полной его остановке и неработающем двигателе, чтобы исключить травматизм и несчастные случаи. При пропуске транспортного средства через въездные ворота, следить за тем, чтобы створки ворот были закреплены (Примечание: сотрудники охраны не могут настаивать на осмотре (т. к. сотрудник охраны не имеет закрепленного в законе права досмотра), и лица, не согласившиеся добровольно предъявить ввозимое (вывозимое) имущество не допускаются (не выпускаются) на объект, поскольку это требование установлено Заказчиком, согласовавшим данную инструкцию, как владеющим (управляющим) соответствующим имуществом).

21. Вести учет прибытия и убытия с работы работников Заказчика, о нарушениях трудовой дисциплины докладывать в письменной форме Заказчику во время смены дежурства.

22. Не допускать проникновения посторонних лиц на охраняемую территорию.

23. Регистрировать всех посторонних лиц, прибывших на объект в Книге учета регистрации посетителей, отмечая время прибытия и убытия, наличие ручной клади.

24. Своевременно информировать Заказчика по средствам связи обо всех изменениях ситуации на объекте с целью своевременного принятия мер по недопущению или предотвращению возможных правонарушений.

25. Осуществлять охрану прилегающей территории путем визуального наблюдения.

26. Допускать в помещение охраны только директора, его заместителей, начальника охраны объекта.

27. По прибытии на пост начальника охраны объекта и его прямых начальников информировать их по форме: «На посту происшествий не случилось. Под охраной находится имущество согласно книг учета. Сотрудник охраны Сидоров». Инспекторам, проверяющим организацию и порядок несения службы, представляться «Сотрудник охраны Сидоров».

28. При невозможности заступления на службу, сотрудник охраны обязан сообщить об этом руководству ОП не менее чем за 18 часов до начала смены сотрудника охраны.

29. Прибывших на объект сотрудников правоохранительных органов допускать в соответствии с инструкцией.

30. Поддерживать порядок на рабочем месте.

31. Нести ответственность за правильность ведения и сохранность служебной документации (журнал приема – сдачи дежурства, журнал приема (выдачи) ключей от служебных помещений, журнал учета автотранспорта, журнал учета опломбирования помещений, журнал регистрации поступившей информации.

32. Содержать территорию поста в надлежащем санитарном состоянии.

При несении службы на посту сотрудник охраны обязан:

1. Неотлучно находиться на посту.

2. Руководствоваться в работе положениями настоящей Инструкции и особыми обязанностями на посту охраны.

3. Быть вежливым и тактичным в обращении с персоналом и гостями, иметь опрятный внешний вид, свои требования и замечания излагать в тактичной и корректной форме.

4. Осуществлять контрольно-пропускной режим при входе и выходе гостей и персонала объекта.

5. Не допускать несанкционированного проноса имущества через пост.

6. Своевременно информировать Заказчика и начальника охраны объекта обо всех изменениях ситуации на объекте с целью своевременного принятия мер по недопущению или предотвращению возможных правонарушений.

7. Обо всех происшествиях, нарушении порядка на территории объекта немедленно докладывать Заказчику и начальнику охраны объекта.

8. В случае обнаружения хищений материальных ценностей немедленно докладывать начальнику охраны объекта.

9. Проверять запорные устройства на дверях.

10. Содержать территорию поста в надлежащем санитарном состоянии.

При осуществлении обхода территории:

1. Внимательно осматривать территорию охраняемого объекта и подступы к нему по маршруту патрулирования, а также состояние инженерно-технических средств охраны.

2. Контролировать соблюдение сотрудниками (рабочими) объекта охраны правил, установленного на объекте внутриобъектового режима и правил пожарной безопасности.

3. Внимательно осматривать состояние и закрытие запасных (пожарных) ворот на объекте, а также мест хранения (складирования) строительных материалов и других товарно-материальных ценностей.

4. Не допускать проведение несанкционированных погрузочно-разгрузочных работ в не отведенных местах, с нарушением требований безопасности и без соответствующих разрешительных документов на ввоз (вывоз) материальных ценностей.

5. Во время несения службы проявлять высокую бдительность и принимать меры предосторожности, исключающие возможность внезапного нападения и хищения охраняемого имущества.

6. Задерживать всех посторонних лиц, проникших на территорию объекта без соответствующих разрешительных документов с немедленной передачи их в отдел полиции.

Вскрытие хранилищ, складов или допуск к месту складирования строительных материалов, а также парковки автотранспорта разрешается на основании постоянного или разового допуска, подписанным Заказчиком или его представителем.

При сдаче дежурства:

· Ознакомить заступающего на дежурство сотрудника охраны с замечаниями и недостатками за прошедшую смену.

· Сдать заступающему на дежурство сотруднику охраны средства связи в исправном состоянии.

· Заступающему сотруднику охраны поста доложить о сдаче дежурства и состоянии дел оперативному дежурному ОП по телефону: _________________________. Сделать соответствующую запись в КНИГЕ приема и сдачи дежурств.

Порядок допуска на объект сотрудников правоохранительных органов:

Сотрудники полиции пропускаются на территорию объекта при предъявлении ими удостоверения сотрудника органа внутренних дел и уточнении цели прибытия в случае:

1. при преследовании лиц, подозреваемых в совершении преступлений;

2. при наличии достаточных данных, что на объекте совершенно или совершается преступление, произошел несчастный случай;

3. для обеспечения личной безопасности граждан и общественной безопасности при стихийных бедствиях, катастрофах, авариях, эпидемиях, эпизоториях и массовых беспорядках;

4. при наличии данных о влекущем уголовную и административную ответственность нарушении законодательства, регулирующего финансовую, хозяйственную, предпринимательскую и торговую деятельность предприятия. 


Сотрудник охраны обязан:

3) Убедиться в личности проверяющего инспектора (проверить его служебное удостоверение, соответствующее предписание, позвонить по месту его службы по телефонам, указанным в Инструкции).

4) Зафиксировать в рабочей тетради данные на сотрудника МВД (старшего группы) – Ф.И.О., закрепленное УМВД (ОМВД), занимаемая должность и № служебного удостоверения, цель прибытия.

5) Допуск сотрудников правоохранительных органов, а так же контролирующих организаций осуществлять в сопровождении представителей Заказчика после информирования об их прибытии Заказчику.

6) Сообщить оперативному дежурному ОП, начальнику охраны объекта о прибытии проверяющих лиц.

7) Предоставить всю необходимую документацию ОП для проверки его деятельности.

8) По окончании проверки получить на руки копию акта проверки, подписанную инспектором.

9) О результатах проверки доложить начальнику охраны объекта (дежурному ЧОП) и руководству охраняемого предприятия.

Сотрудники налоговых органов пропускаются на территорию объекта при предъявлении ими соответствующего удостоверения и уточнении цели прибытия:

Сотрудник охраны обязан:

Зафиксировать в рабочей тетради данные на сотрудника налоговых органов (старшего группы) – Ф.И.О., закрепленное подразделение, занимаемая должность и № служебного удостоверения, цель прибытия.

Прокуроры, их заместители, помощники и следователи пропускаются на территорию объекта при предъявлении ими соответствующего удостоверения и уточнении цели прибытия в случае:

если они являются работниками Генеральной прокуратуры РФ, прокуратуры обслуживающей территорию, на которой находится объект (т.е. Республиканской, краевой, областной, городской, районной).

 Сотрудник охраны обязан:

· зафиксировать в рабочей тетради данные на сотрудника прокуратуры (См. заголовок) Ф.И.О., закрепленное подразделение, занимаемая должность и № служебного удостоверения, цель прибытия.

Работники прокуратуры по своему положению не являющиеся прокурорами, их заместителями, помощниками и следователями, пропускаются на объект как посетители.

О прибытии на объект лиц, перечисленных в п.п. 1–3 сотрудник охраны докладывает по подчиненности. Во всех остальных случаях указанные лица пропускаются на объект на общих основаниях, как посетители.

Сотрудникам охраны запрещается:

1.  Допускать на территорию охраняемого объекта посторонних лиц, не имеющих на это права, прибывших без документов или в неустановленное время, а так же лиц в нетрезвом состоянии или проносящих спиртные напитки, не допускать на объект граждан, имеющих наркотические, взрывоопасные или ядовитые вещества, огнестрельное или холодное оружие.

2.   Обсуждать любые стороны деятельности охраняемого объекта.

3.   Покидать пост без разрешения Заказчика и начальника охраны в случае внезапного заболевания необходимо доложить ОД по тел. __________________________ и продолжать нести службу до прибытия замены.

4.Отлучаться с поста без служебной необходимости, отвлекаться от несения службы на посту.

5.Убывать с дежурства до прибытия новой смены и без доклада оперативному дежурному.

6. Самостоятельно изменять график дежурств.

7.  Находиться на посту в нерабочее время.

8.  Нарушать установленную форму одежды.

9. Передавать свое удостоверение личности охранника для использования его другими лицами.

10. Выполнять работы, не связанные с охраной объекта (грузчик, посыльный и т. д.)

11. Поручать охрану объекта, даже на короткое время, другим лицам.

12. Передавать посторонним ключи от охраняемых помещений.

13. Хранить на посту личные вещи.

14. Принимать на хранение какие-либо предметы.

15. Читать, спать, курить на посту, отвлекаться от несения службы.

16. Допускать нахождение на посту и в служебном помещении посторонних лиц.

17. Выпускать автомобили без пропуска, допускать автомобили, не отмеченные в списке Заказчика, без его письменного распоряжения. 

18. Вести частные, междугородние, международные переговоры по служебным телефонам.

19. Находиться на посту в нетрезвом состоянии, в состоянии наркотического или токсического опьянения.

20. Разглашать служебную информацию охраняемого объекта.

21. Выдавать себя за сотрудников правоохранительных органов.

22. Собирать сведения, связанные с личной жизнью, с политическими и религиозными убеждениями отдельных лиц.

23. Осуществлять сыскные действия.

24. Осуществлять оперативно-розыскные действия, отнесенные законом к компетенции органов дознания.

25. Оказывать охранные услуги частным лицам, организациям или предприятиям.

26. Совмещать работу в ОП с государственной службой или с выборной оплачиваемой должностью в общественном объединении.

27. Сообщать посторонним лицам какие-либо сведения об обстановке на объекте, пароль, а также присвоенные пультовые номера.

28. Разглашать сведения об особенностях объекта, порядка хранения ценностей, токсичных веществ и организации охраны.

29. Давать информацию о сотрудниках предприятия, адреса, телефоны сотрудников.

30. Осуществлять видео- и аудио запись, фото и кино съемку в служебных или иных помещениях без письменного согласия на то должностных и частных лиц.

31. Прибегать к действиям, посягающим на права и свободы граждан.

32. Скрывать от правоохранительных органов ставшие им известные факты готовящихся или совершенных преступлений.

33. Совершать действия, ставящие под угрозу жизнь, здоровье, честь и достоинство сотрудников, а также наносящие ущерб их имуществу и материальным ценностям.

34. Принимать под охрану объекты, не указанные в документах по охране объекта.

35. Самостоятельно принимать решение на пропуск на объект посторонних граждан или автотранспорта, если это не предусмотрено положением о пропускном и внутриобъектовом режиме.

36. Самостоятельно или по просьбе администрации объекта в нерабочее время открывать иди закрывать двери, запорные устройства, снимать и накладывать пломбы и печати. Если это диктуется производственной необходимостью и определено в инструкции  по организации охраны объекта, то в книге приема/сдачи дежурства делать соответствующую запись и составить акт.

37. Отключать приборы охранно-пожарной сигнализации, в том числе при их срабатывании 

Действия сотрудника охраны в случае возникновения чрезвычайных (аварийных) ситуаций:

1.При пожаре: 

· При необходимости вызвать пожарную команду.

· Принять меры по тушению пожара.

· Сообщить о возгорании Заказчику, начальнику охраны объекта.

· При выносе материальных ценностей с объекта в безопасное место, организовать их охрану собственными силами.

· При возгорании электропроводки отключить электричество в месте возникновения пожара, использовать только порошковые и углекислотные огнетушители.

       2.При затоплении:

· Предпринять попытку устранить неисправность своими силами, в случае необходимости вызвать соответствующую аварийную службу. Принять все возможные меры для минимизации ущерба.

1. При отключении электричества:

· Сообщить представителю Заказчика.

· При необходимости вызвать соответствующую аварийную службу.

По всем вышеуказанным случаям немедленно докладывать дежурному, начальнику охраны объекта (оперативному дежурному ОП) и производить запись в журнал приема-сдачи дежурства.

Действия в экстремальных ситуациях:

1. При обнаружении взломанных дверей, окон, замков, отсутствия пломб и печатей:

· Немедленно сообщить Заказчику, начальнику охраны объекта (оперативному дежурному ОП). Осуществлять охрану следов преступления до прибытия представителей полиции и производить запись в журнал приема-сдачи дежурства.

2. При грубом нарушении порядка и правил, предусмотренных на объекте:

· Вызвать начальника охраны объекта и сообщить Заказчику. Принять меры к недопущению действий, нарушающих установленные на объекте и утвержденные Заказчиком порядок и правила. 

3. При провокационных и хулиганских действиях:

· Сообщить Заказчику и начальнику охраны объекта.

· При необходимости вызвать сотрудников полиции.

· Записать происшествие в журнал.

4. При отказе выполнить требования Администрации, сотрудника охраны, а так же при физическом сопротивлении и проведении задержания нарушителя:

· Совместными усилиями с сотрудниками охраны других постов, представителями Заказчика добиться выполнения установленных требований.

· При необходимости осуществить задержание правонарушителя, правильно оформить задержание и принять меры к незамедлительной передаче задержанного в правоохранительные органы.

· Доложить о происшествии Заказчику и начальнику охраны объекта (оперативному дежурному ОП).

· Записать о происшествии в журнал.

5. При попытке незаконного завладения деньгами и другими материальными ценностями:

· Провести задержание в соответствии с Конституцией Российской Федерации, законом «О частной охранной и детективной деятельности» и другими нормативно-правовыми актами, регламентирующими действия частного охранника.

· Записать в журнал все имеющиеся данные на лиц, против которых были применены меры по задержанию, их приметы.

· При необходимости оказать первую медицинскую помощь.

6. При вооруженном нападении:

· Принять все предусмотренные законами Российской Федерации меры по отражению нападения, защите жизни и здоровья граждан.

· Оповестить ОМВД о совершении нападения на охраняемый объект.

· Обеспечить охрану имущества.

· Принять меры по обезвреживанию нападающих и обеспечить их охрану до прибытия представителей правоохранительных органов, а так же обеспечить места происшествия и организовать присутствие всех свидетелей события, их безопасность.

· Доложить о происшествии Заказчику, начальнику охраны объекта, оперативному дежурному ОП.

· Вызвать полицию.

· При необходимости оказать первую медицинскую помощь, вызвать скорую помощь по тел. 03.

· По прибытию полиции сообщить время нападения, приметы нападавших, номера и отличительные особенности транспортных средств, на которых нападавшие осуществляли передвижение, а так же направление их движения после нападения.

7. При обнаружении взрывного устройства:

· Отойти в безопасное место первоначальным маршрутом.

· Оценить обстановку, определить зону опасности и принять меры к ограждению и охране обнаруженного устройства, оцеплению опасной зоны на расстояние, исключающее возможность поражения людей (в этих целях возможно привлечение персонала охраняемого объекта).

· Не допускать в оцепленную зону людей и транспорт до прибытия группы обезвреживания.

· Не допускать паники.

· Немедленно сообщить о находке оперативному дежурному по ГУВД МО, оперативному дежурному МОБ ГУВД, оперативному дежурному ЦРУБОП, оперативному дежурному ФСБ МО, в группу разминирования военной комендатуры МО, при этом сообщить время, место, обстоятельства обнаружения взрывоопасного предмета, его внешние признаки, наличие и количество людей на месте его обнаружения, близость государственных, жилых, промышленных предприятий, возможные последствия после взрыва.

· Доложить об обнаружении Заказчику, начальнику охраны объекта, оперативному дежурному ОП.

· В случае необходимости принять меры по эвакуации граждан, находящихся рядом с опасной зоной.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СОТРУДНИКА ОХРАНЫ

Сотрудник охраны несет ответственность:

1) За ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.

2) За правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности – в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ.

3) За причинение материального ущерба – в пределах, определенных действующим трудовым и гражданским законодательством РФ.

4)  За несоблюдение действующих инструкций, приказов и распоряжений по сохранению коммерческой тайны и конфиденциальной информации.

5) За невыполнение правил внутреннего распорядка, правил ТБ и противопожарной безопасности.

Нарушение сотрудником охраны своих обязанностей и установленных запретов влечет за собой ответственность. Так в зависимости от характера допущенного нарушения к сотруднику охраны могут быть применены следующие виды ответственности:

Дисциплинарная ответственность.

Материальная ответственность.

Административная ответственность.

Уголовная ответственность

                            Дополнительные требования:
1. Для пропуска лиц, транспорта и перемещения материальных ценностей и документов установлен контрольно-пропускной пункт (КПП).

2. Вход (выход) на территорию (с территории) сотрудников АО «Соцсфера», отдыхающих, сотрудников других организаций осуществляется только через КПП и под контролем сотрудника охраны через ворота гостиницы и корпуса №8.

3. Пропуск сотрудников АО «Соцсфера», осуществляется сотрудником охраны по удостоверениям, по спискам, подписанным генеральным директором или главным инженером, а клиентов и сотрудников других организаций по временным и разовым пропускам. Основанием для пропуска лиц прибывших для отдыха является путевка, туристический ваучер и личное распоряжение генерального директора, главного инженера или дежурного администратора базы отдыха. 

4. Детей сотрудников АО «Соцсфера» пропускать на территорию базы отдыха с разрешения главного инженера и в сопровождении их родителей (или родственника, который работает на данном предприятии).

Приложение № 2

к договору

 на оказание охранных услуг

 №       от ___________ 2016 г.

АКТ 

о выставлении постов

Мы нижеподписавшиеся, составили настоящий акт о том, что согласно контракта № ________ от _________________ 2016 г. ____________________ с «       » часов «___» _______ 2016 г. выставлены 2 поста охраны с круглосуточным режимом работы: 

Пост №1 (Контрольно-пропускной пункт) - 1 человек. 

Пост №2 (Территория предприятия) - 1 человек.

на объекте Заказчика - расположенном по адресу: Омская область, Омский район, поселок Чернолучье, база отдыха им. И.И. Стрельникова

Подписи сторон

	
	
	

	
	
	


 Приложение № 3

к Договору  №           

                                                                                                от «01» января         2017 г.                                                                                                                                                                                                              

Спецификация 

	№ п/п
	Наименование услуг
	Период
	Ед. изм.
	Стоимость 

1 месяца/ руб.
	Стоимость услуги период

	1
	Охрана объекта
	
	Месяц/руб.
	
	

	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	


 Исполнитель                                                     Заказчик


